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Einverständniserklärung zur Nutzung von Microsoft 365 
 
1. Grundlage 
Microsoft 365 ist ein Online-Dienst. Die Schülerinnen und Schüler des Graf-Münster-Gymnasium Bayreuth (im 
Folgenden „GMG“) können über diesen Dienst das Microsoft Office-Paket Pro Plus in der jeweils aktuellsten Version 
kostenlos beziehen und auf bis zu fünf PCs/Macs sowie auf fünf Smartphones/Tablets gleichzeitig installieren und 
aktivieren. Voraussetzung ist ein Microsoft 365-Konto. Die Einrichtung des Microsoft 365-Kontos übernimmt das GMG. 
Dieses Konto enthält auch eine schulische E-Mail-Adresse für jede Schülerin bzw. jeden Schüler und ermöglicht neben 
dem Download des Microsoft Office-Pakets auch die Nutzung des Cloudspeichers OneDrive for Business sowie die 
Nutzung der Cloud-Dienste OneNote und Microsoft Teams. 
 
2. Nutzungsbedingungen 
a) Laufzeit 
Die Lizenz für Microsoft Office auf allen Geräten ist nur gültig, solange ein Microsoft 365-Konto existiert. Verlässt eine 
Schülerin bzw. ein Schüler das GMG, wird sein Microsoft 365-Konto deaktiviert bzw. gelöscht. 
 
b) Richtlinie zur Nutzung innerhalb und außerhalb der Schule 
Die Nutzung von Microsoft 365 wird durch das GMG kostenfrei zur Verfügung gestellt. Microsoft 365 dient 
ausschließlich als Lehr- und Lernmittel und soll als solches genutzt werden. Die Nutzung im privaten (bspw. das 
Speichern privater Daten auf OneDrive) oder kommerziellen Rahmen ist ausdrücklich untersagt. Die Nutzung von 
Microsoft 365 ist über jedes internetfähige Gerät möglich. Jeder Nutzer sorgt dafür, dass sein Passwort keiner anderen 
Person bekannt wird. 
 
c) Rechtsverstöße innerhalb der Plattform 
In erster Instanz gilt der Verhaltenskodex der Microsoft Corporation mit Sitz in Redmond, USA 
(www.microsoft.com/de-de/servicesagreement/). Des Weiteren und insbesondere gelten folgende Bestimmungen 
seitens des GMG: 
• Kommuniziere freundlich und höflich. 
• Konflikte werden nicht über die oben genannten Dienste ausgetragen. 
• Verwende keine Ausdrücke, die der Beleidigung, Verleumdung, üblen Nachrede oder dem Nachstellen dienen 

könnten. 
Das GMG duldet keine Verstöße gegen bestehende Gesetze. Verstöße werden an die jeweiligen Behörden weitergeleitet 
und durch schulische Disziplinarverfahren geahndet. Dies betrifft speziell folgende Themen: 
• Tausch von illegalen Daten 
• Verletzung von Privatsphäre 
• Cyber-Mobbing/Shitstorming (u. a. Beleidigung, Verleumdung, Beschimpfungen) 

 
3. Datenschutzhinweise 
 
Für die Erstellung des Microsoft 365-Kontos wird der Vor- und Nachname der Schülerin bzw. des Schülers verwendet 
und daraus ein Benutzerzugang erstellt. Die Informationen dienen allein der Erstellung des Kontos. Es werden keine 
weiteren Daten des Benutzers verwendet oder an Dritte weitergegeben. Die Kontoeinrichtung dient der Registrierung 
der Lizenzen im System von Microsoft und ist zwingende Voraussetzung für den Bezug von Microsoft Office. Dazu 
übermitteln wir Vor- und Nachname an Microsoft Ireland Operations Limited, One Microsoft Place, South County 
Business Park, Leopardstown, Dublin 18, Irland („Microsoft“). Microsoft wird die übermittelten Daten ausschließlich 
zu Zwecken der Einrichtung und Verwaltung des Microsoft 365-Kontos verwenden. Dabei ist zu beachten, dass die 
Daten des Nutzerprofils (nicht das Passwort) von den Administratoren der Schule eingesehen werden können. Der 
Speicherort für die Daten ist Deutschland. Weitere Details zum Thema Datenschutz und Datensicherheit in Microsoft 
365 finden Sie im Microsoft Trust Center (https://www.microsoft.com/de-de/trust-center/privacy/data-
management). Das für den Schüler eingerichtete Microsoft 365-Konto können Sie über das GMG jederzeit wieder 
löschen lassen. Für die Verarbeitung jeglicher Informationen und personenbezogener Daten ist das GMG die 
verantwortliche Stelle im Sinne der datenschutzrechtlichen Vorschriften. Die gesetzlichen Auskunfts-, Berichtigungs- 
und Löschungsansprüche können ausschließlich gegenüber dem GMG (Graf-Münster-Gymnasium Bayreuth, 
Schützenplatz 12, 95444 Bayreuth, sekretariat@gmg-bayreuth.de) in Textform geltend gemacht werden. 
Mit Beginn des Nutzungsvorganges durch den ersten Login auf https://www.office.com willigen Sie in die vorgenannte 
Verarbeitung Ihrer Daten ein. 
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